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[.ADMINISTRADOR;
2.PROFESSOR-TUTOR;

3. ALUNO-COORDENADOR;
4. ALUNO-SECRETARIO

5. ALUNO.

Serdo cinco
niveis de
acesso a

Plataforma

Cada perfil terd especificamente
suas fungoes:



1. ADMINISTRADOR:

Cadastramento
de turmas

Funcdo de
cadastramento das

respectivas turmas
paAra os semestres
sulbseqguentes.

Cadastramento
de professor-
tutor:

Administrador
responsavel ird
cadastrar os
professores que
serdo responsaveis
pelas turmas do
semestre corrente.

Cadastramento
de alunos:

Modulo

de cadastramento
dos alunos
matriculados No
semestre.

CADASTRAMENTO
DE SUBTURMAS:

Modulo

em gue os alunos
serdo divididos em
turmas para
acompanhamento
da monitoria
durante o semestre




1.ADMINISTRADOR

1.1 Cadastramentode turma

Acessar o site e entrar com o login de administrador.

ADMINISTRADOR

@ M3o sequro | plataformaabp.com.br/painel/

ACESS0 A PLATAFORMA ABP
EFETUE O LOGIN:

Lembrar-me O




# Cadastrar turma
Gleydson Martins

Administrador

Turma 01

Gestdo de Cadastro

Cadastrar Turma







Gleydson Martins
Administrador

Gestao de Cadastro

Cadastrar Turma

Cadastrar Subturmas



ADMINISTRADOR

Preencher o cédigo da subturma e selecionar qual a turma
que a mesma pertence.

# Cadastrar Subturmas

Informe o codigo da subturma:

Subturma 01

Turmas:

Turma 01 v \




o o - - ADMINISTRADOR
Ao final do preenchimento, clicar no botao cadastrar

e o sistema ira confirmar que a subturma informada foi
cadastrar na turma selecionada.

# Cadastrar Subturmas

» O cadastro da subturma Subturma 01 fol feito com sucesso na turmal2sl

Informe ¢ codigo da subturma:

Turmas:

Turma 01




ADMINISTRADOR

1.3 Atribuicdo de professor-tutor

Para que seja atribuido um professor-tutor para uma subturma,

serd necessdario 0s seguintes requisitos:

a. Turma tenha sido criada;

L. Subturma tenha sido inserida;

C. Professor previamente cadastrado como usuario;




Gleydson Martins
Administrador

Gestao de Cadastro

Cadastrar Turma

Cadastrar Subturmas

Cadastrar Professor-Tutor




ADMINISTRADOR

Selecione o professor responsavel no primeiro campo, seguido da turma
e pela subturma a qual ele ficara responsavel.

#*Definir Professor-tutor responsavel

Informe o professor responsavel:

Bernardo Oliveira v

informe a turma:

informe a subturma:

Cadastrar!




1.4
Cadastramento
de alunos:

ADMINISTRADOR

Para que seja cadastrado
uma dluno em alguma
subturma, serdnecessdario
gue 0s seguintes requisitos:

A. TURMA TENHA SIDO

CRIADA;
B. SUBTURMA TENHA SIDO

INSERIDA;



Gleydson Martins
Administrador

Gestdo de Cadastro

Cadastrar Turma

Cadastrar Subturmas

Cadastrar Professor-Tutor

Cadastrar Alunos




ADMINISTRADOR

Apoés entrar no menu
informado, realize o
preenchimento da # Cadastrar Alunos
informacgoes de cadastro do (s
aluno:

Sobrenome:

I

Senha Provisoria:

[

NS

informe a Turma:

Subturma:

I




Paulo Freitas
Coordenador-Tutores

Gestao de Cadastro

Cadastrar Turma

Cadastrar Subturmas

Cadastrar Professor-Tutor

Cadastrar Alunos

Gestao de Problematica

Cadastrar Problematica




ADMINISTRADOR

Selecione a turma a qual deseja cadastrar a problematica e digite a

definicdo da problematica que sera exibida para o professor-tutor e
para os alunos:

# Cadastrar Problematica

Selectione a Turma:

Turma 01 v \

Digite a problematica:




ApOs preenchimento da defin
processara o cadastro da pro

realizado com sucesso na turma selecionac

Dlematica e ira in

exibida apos realizacao do cadastro:

form

ADMINISTRADOR

icao clique no botao cadastrar. O sistema

ar gue a mesma foi

a. A

DalX0 a mensagem

Turma M

#Cadastrar Problematica

Selectione a Turma:

Digite a problematica:

+" O cadastro da problematica foi realizado com sucesso na turma selecionadal
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Paulo Freitas
Coordenador-Tutores

Gestdo de Cadastro

Cadastrar Turma

Cadastrar Subturmas

Cadastrar Professor-Tutor

Cadastrar Alunos

Gestao de Problematica
Cadastrar Problematica

Problematicas Cadastradas




ADMINISTRADOR

Escolher a turma a
qual deseja listar
as problematicas

Listagem de problematicas cadastradas por turma:

[a5] Selecione a turma:

Turma 01

Turma 02




ADMINISTRADOR

Listagerm de Problematicas Cadastradas para as turmas

A problematica referente a semana 1 &:

Definicao da problematica: Primeira Problematica

Apos escolhido a turma, o
S i stema EXi bi ré tOd as A problematica referente a semana 2 é:

as problem éti cas Definigdo da problematica: Segunda Problematica
CadaStradas pa a a tu Fima. A problematica referente a semana 3 é:

Definicdo da problematica: Terceira Problematica

A problematica referente a semana 4 é:

Definicdo da problematica: Quarta Problematica




Paulo Freitas
Coordenador-Tutores

Gestdao de Cadastro

Cadastrar Turma

Cadastrar Subturmas

Cadastrar Professor-Tutor

Cadastrar Alunos

Gestao de Problematica

Cadastrar Problematica

Problematicas Cadastradas

Administracdo de Usuario

Editar Usuario




Apos localizar,
clique no botdao
informado e na
tela a seguir
realize a edicdo
dos campos

hecessdrios e
clique em salvar
apos
concluir para que
as informacgoes
sejam gravadas.

# Editar Usuario

Mome:

ADMINISTRADOR

Paulo

Senha:

Atualizar!




2. PROFESSOR-TUTOR

Gerenciamento de
problematicas

Cadastramento

e listagem das
problematicas propostas
durante o periodo da
monitoria e

divididas em abertura e
fechamento pelo periodo de
sete dias.

Listagem de
descobertas:

FUNCAO

para que o
professor-tutor
possa listar as
descobertas
realizadas por cada
aluno apds a
atividade.

PROFESSOR-TUTOR

NS

Gerenciamento
de notas:

FUNCAO

de gerenciamento
das notas de cada
aluno aposs
submissdo das
descobertas feitas
antes da atividade
de explicacdo para
companheiros.




PROFESSOR-TUTOR

2-1 Para que seja cadastrado uma aluno em

Cadastramento alguma subturma, serd

necessario que 0s seguintes requisitos:

de CI I LI nOS a.Turma tenha sido criada:

. Subturma tenha sido inserida:




PROFESSOR-TUTOR

Acessar

o site e entrar
com o login de
coordenador de
tutores ou ACEES;:T ZIEA;ED;:MEP
professor-tutor.

(D N3o seqguro | plataformaabp.com.br/painel/

S




# Cadastrar Alunos

Bernardo Oliveira ome
Professor-Tutor

Carmba D »
Senha Provisoria:

Gestdao de Cadastro

informe a Turma:

Turma 01

Cadastrar Alunos




Bernardo Oliveira
Professor-Tutor

Gest3do de Cadastro

Cadastrar Alunos

Gestao de Problematica

Listar Problematicas




PROFESSOR-TUTOR

SELECIONAR A TURMA SELECIONAR A SUBTURMA

Listagem de problematicas cadastradas Listagem de problematicas cadastradas
@3 Selecione a turma: @3] Selecione a Subturma:

— T ik M R
- = L
s < o s
F i K et LLE | .'-‘.

| Subturma 01

O SISTEMA LISTA APENAS A SUBTURMA A QUALO
PROFESSOR ESTA CADASTRADO COM TUTOR E
RESPONSAVEL PELA MESMA.




PROFESSOR-TUTOR

SELECIONE A SEMANA A QUAL DESEJA CONSULTAR A
PROBLEMATICA CADASTRADA:

Listagem de problematicas cadastradas
5] Selecione a semana desejada:

Semana 1

Semana 2

Semana 3

Semana 4




Apos selecionada
a semana,
sistema exibira a
defini¢cdo da
problematica
cadastrada.
Abaixo um
exemplo de como
sera a

exibicdo

Problematicas Cadastrada:

A problematica referente a semana 4 é:

Definicdo da problematica: Quarta Problematica

PROFESSOR-TUTOR




PROFESSOR-TUTOR

2.3 Listar LOCALIZAR NO SELECIONE SELECIONE A
MENU LATERAL A TURMA: SUBTURMA:
A OPCAO

Descoberta

dos alunos ‘LISTAR
DESCOBERTAS

Professor-Tutor Selecione a turma:;

Gestdo de Cadastro

Cadastrar Alunos

Gestdo de Problematica

Listar Problematicas _
Listagem de Descobertas Cadastradas
listar Descobertas Selecione a Subturma:




Selecione a semana a qual
deseja listar as descobertas
cadastradas pelos alunos

Listagem de Descobertas Cadastradas
(5] Selecione a semana desejada:

LInERER

Semana 2

Semana 3

Semana 4

PROFESSOR-TUTOR

ApOs selecionado a semana, o
sistema exibird cada descoberto
cadastrada e indicard o aluno
responsdavel pelo seu cadastro.

@3 Descoberta da Semana 4 :

Definicao da Problematica:

Quarta Problematica

primeiro Aluno:
Exemplo de cadastramento de descoberta para a problematica relativa a
semana 04 da subturma 01 da turma 01.




2.4
Lancamento
de Notas

ocdallZzé no
menu lateral
OPCAO

‘lancamento d
notas’

Bernardo Oliveira
Professor-Tutor

Gest3o de Cadastro
Cadastrar Alunos

Gestao de Problematica
Listar Problematicas

| istar Descobertas

L ancamento de Notas

PROFESSOR-TUTOR

Selecione d
subturma

Selecione ¢
turma

Lancamento de Notas
Selecione a turma:

“

Lancamento de Notas
Selecione a Subturma:

SUBTURMAS




PROFESSOR-TUTOR

Selecione qual a

semana que

deseja lancar S e s deslac
uma

S uERER

nota para o

Semana 3

aluno:
N

Semana 4




Selecione o
aluno desejado
ha listagem de
todos

os cadastrados
na turma

N

PROFESSOR-TUTOR

&3 Lancamento de notas - Semana 4:

Selecione o aluno:

primeiro Aluno v
istar notas




PROFESSOR-TUTOR

ApOds selecionar o
aluno, clique em “listar
notas’.

Um segundo campo serd exibido para que o
professor-tutor possa inserir a nota. Apods digitar a
nota desejadaq, clique em
cadastrar para que o aluno receba uma nota.

@3 Lancamento de notas - Semana 4:

+ O cadastro da nota do primeiro Aluno foi feito com sucesso na turmal
Selecione o aluno:

rimeiro Al "
CprmeroAwo Langamento de notas - Semana 4:

Selecione o aluno:
rimeiro Aluno '
Digite a nota do aluno:
istar notas

primeiro Aluno

]




3. ALUNO

CADASTRAMENTO
DESCOBERTAS
PESSOAIS:

Funcdo de
armazenamento
das descobertas
encontradas para
submissdo antes
do inicio das
atividades de
discursdo

AMBIENTE DE
ATIVIDADE:

Modulo
gue consiste no

ambiente de tarefa
para acionamento
do botdo para
iInscricdo de

fala.

GERENCIAMENTO DE
NOTAS:

Funcdo

de gerenciamento das
notas da auto-avaliagdo
e das notas que cada
aluno dard

aos seus colegas, apds o
término do fechamento
da sessdo de tutoria.

CONSULTA DE
NOTAS

Funcdo

de visualizagdo das
notas recebidas em
cada sessdo de
tutoria, e no final de
cada moddulo
durante o semestre.




4. ALUNO-
COORDENADOR:

Gerenciamento de Atividade:

Modulo de controle do fluxo da
atividade: organizagdo das
tarefas (liberagéo e
encerramento de discursc’jo) &

listagem de ordem de explicacdo.

5. ALUNO-
SECRETARIO:

Sintese das descobertas:

Modulo

em que o aluno secretdrio da
sessdo realizard a sintese do que
serd levantado

pelos colegas do grupo de tutorial,
Nna sessdo de abertura.




3.1 Cadastramento
das descobertas

IS

ACESS0 A PLATAFORMA ABP
EFETUE O LOGIN:

Acesse 0o Site e entre com o Login
aluno.




Localizar
NO Menu
Lateral a

opcao
“‘Cadastrar
Descoberta

primeiro Aluno
Aluno

Gestdo de Problematica

ALUNO

Selecionar o Selecionar

turma a subturma

&g Selecione a turma:

Selecione a Subturma:

SUBTURMAS




ALUNO

Selecionar
semana

Verifigue que apenas a ultima semana
estd habilitada. No momento de

B3 Selecione a semana desejada: cadastramento de uma nova

I T problematica o sistema

iInativa o cadastramento de novas
descobertas para a semana anterior para
evitar cadastro de descobertas apds o
periodo definido pelo coordenador de
tutores.




ALUNO

Definir a
Problematica

Verifigue a definicdo da problematica da
semana e digite a sua descoberta para a
&8 Problematica da Semana 4 mesmda.

Definicao da Problematica: ApOs informar a descoberta no campo
requisitado, cligue em cadastrar para
efetuar a confirmag¢do do cadastro.

O sistema processard a informacdo e
retornard com uma mensagem
confirmando o seu cadastramento




S # Visualizar Minhas Notas
primeiro Aluno

Aluno As notas cadastradas sao:

Semana Mota

Gestdo de Problematica

Cadastrar Descoberta

Visualizacdo de Motas



primeiro Aluno
Aluno

Gest3o de Problematica

Cadastrar Descoberta

Visualizacdo de Notas

Modulo de Atividade

Gerenciar Atividade




O sistema validard se o aluno
possui a funcdo de Aluno
Coordenador. Caso 0 mesmo
possua a funcdo, o sistema
exibird o

seguinte tela:

# Gerenciamento da Atividade

A problematica semanal é: Quarta Problematica




A definicdo da problemadtica
semana serd exibida,

INIcIar a at

demais alt

juntamente com o botdo de
lvidade para os

NOS.

Cligue no botdo para iniciar a
atividade para os demais
alunos da subturma.

O sistema exibird a mensagem

de que a o
com suces

tividade foi iniciar
SO

" A atividade foi iniciada com sucesso!

& Gerenciamento da Atividade

A problematica semanal é: Quarta Problematica




Responder

Atividade

ALUNO

ApOs iniciado a atividade, o botdo de
responder atividade o menu "‘Responder
Atividade™ dos demais alunos estd
habilitado e pronto para o cadastro da
ordem de resposta.

# Responder Atividade

A problematica semanal é: Quarta Problematica




ALUNO

Apos acionamento do botdo sera gravado no banco de dados a

ordem de quem acionou, e o sistema retornara a posigdo do
aluno em tempo real na ordem de resposta.

Abaixo o aluno foi o primeiro a acionar o botdo e com isso sua
posicéo foi o N° 1.

« Solicitacdo de resposta foi realizada com sucessol Sua posicio é 1 na ordem de
resposta

# Responder Atividade

A problematica semanal &: Quarta Problematica




ALUNO

Caso o0 mesmo volte a acionar o botdo, o sistema mostra uma
mensagem de erro e retorna hovamente o seu posicionamento
na ordem de acionamento.

X A solicitacdo de resposta ja foi realizadalSua posicdo é 1 na ordem de resposta

# Responder Atividade

A problematica semanal é: Quarta Problematica




ALUNO-COORDENADOR

Apos todos os alunos acionarem, ou caso o tempo esgote, o aluno
responsavel finalizara a atividade no mesmo menu e botéo utilizado para
iniciar. O sistema avisara que a atividade foi finalizada e mostrara qual o

aluno acionou primeiro o botdo dando o direito de ser o primeiro a
responder a atividade.

+ A atividade da problematica foi fol encerrada com sucessol

Segundo Aluno

# Gerenciamento da Atividade

A problematica semanal é Quarta Problematica

Iniclar



ALUNO

Caso a atividade ndao tenha sido iniciado, o sistema retorna um erro
informando que a atividade semana ainda néo foi iiberada para resposta.
Conforme abaixo:

%X A atividade semanal ainda nao foi liberadal

# Responder Atividade

A problematica semanal é: Quarta Problematica
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