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TUTORIAL PARA UTILIZAÇÃO DO CONFERÊNCIA WEB - RNP

INTRODUÇÃO: O QUE É O CONFERÊNCIA WEB
O Conferência Web é um serviço em nuvem que combina vídeo e áudio para criação

de salas virtuais voltadas para aulas, reuniões, palestras, projetos e muito mais. A aplicação
oferece diversas funcionalidades de interação instantânea e colaborativa: bate papo,
compartilhar notas, imagens, arquivos ou mesmo da tela de um computador remoto.

1 - UTILIZAÇÃO
Acesse a página web da plataforma em conferenciaweb.rnp.br, nela você encontrará

a seguinte aparência:

Com o mouse ou clique com o botão esquerdo mouse em " ENTRAR" no canto
superior direito da tela. Feito isso, a seguinte tela irá aparecer:
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Nesta tela tem várias opções de login, mas as que servirão para a Universidade,
serão as opções da plataforma CAFE e a opção com google, utilizando seu E MAIL
INSTITUCIONAL.

1.1 - Login CAFe

Para fazer login com a plataforma CAFE, será necessário ter acesso à comunidade
acadêmica federada. Caso não possua o acesso, solicite através deste endereço
https://dspd.uepa.br/index.php/servicos/siscafe (exclusivamente para servidores, alunos e
professores da UEPA, que precisarão de e-mail institucional e número de matrícula).

Tendo o cadastro clique na opção ENTRAR escrito em amarelo acima do logo da
CAFe, feito isso, você será redirecionado para a página de login da plataforma:

https://dspd.uepa.br/index.php/servicos/siscafe
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Como na imagem acima digite UEPA no campo de pesquisa e logo a opção
aparecerá na lista de universidades participantes. Em seguida, utilize a opção “Prosseguir
para login em UEPA”. Tendo feito isso a seguinte tela irá aparecer:

Aqui você irá colocar seu login CAFe (USUÁRIO e SENHA cadastrados). Tendo feito
isso você já pode seguir utilizando o serviço.

1.2 - Gravação
Ao acessar a sua conta, você verá a tela abaixo. Para acessar o ambiente de

gravação, selecione a opção Sala Pessoal.
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Ao apertar o botão Sala Pessoal, o usuário será direcionado para a tela abaixo, onde
mostrará o nome do usuário e link da sala. Para iniciar a sala onde será realizada a
gravação, aperte no símbolo azul do Play.

Após apertar o botão de Play, você será direcionado a sala de gravação. Ao acessar
a sala, deverá aparecer a opção para habilitar seus equipamentos de áudio e vídeo,
conforme imagem abaixo.
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Após apertar o botão de permitir, o usuário terá acesso a sala para gravação do
vídeo.
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Na sala de vídeo, é possível fazer a habilitação do microfone, webcam e
compartilhamento de tela, utilizando o menu inferior central. Outra opção disponível é alterar
o documento que será apresentado no centro da tela, clicando no botão +, no canto inferior
esquerdo. Para desabilitar a apresentação, clique no botão inferior direito. Para iniciar a
gravação, aperte no botão INICIAR GRAVAÇÃO, na parte superior da tela.

Ao apertar o botão INICIAR GRAVAÇÃO, o aviso de “Esta sessão está sendo
gravada" será mostrado no canto superior direito da tela. Para pausar a gravação, basta
apertar o botão vermelho que mostra a contagem do tempo da gravação
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Ao terminar a gravação, o usuário terá que apertar o botão sair, no canto superior
direito.

Após sair da sala de gravação, o usuário será redirecionado para a tela abaixo e
deverá apertar o botão “Fechar sala” onde será mostrado o aviso de “A reunião foi finalizada
com sucesso” no canto superior direito.

Após fechar a sala, o usuário deverá acessar “Gravação e Histórico” que estará
presente no menu lateral esquerdo, conforme imagem abaixo.
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A gravação demora alguns minutos até ser disponibilizada para download, o aviso
abaixo será mostrado.

Após alguns minutos o seu vídeo poderá ser baixado normalmente, apertando no
botão laranja de download e visualizado no botão, com o símbolo de Play. No botão verde,
o usuário poderá tornar o seu vídeo privado. E no botão vermelho, o usuário poderá excluir
o seu vídeo.
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2 OBSERVAÇÕES

Em caso de dúvidas sobre a plataforma, a DSPD disponibiliza em seu site um
treinamento completo para auxiliar a comunidade acadêmica da UEPA. O vídeo poderá ser
acessado em: https://dspd.uepa.br/index.php/conferencia-web-rnp/.

Além disso, a RNP disponibiliza um vasto material para tirar as dúvidas e um chat
para contactar a equipe técnica no endereço: https://ajuda.rnp.br/conferenciaweb/.

https://dspd.uepa.br/index.php/conferencia-web-rnp/
https://ajuda.rnp.br/conferenciaweb/

